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 RELATÓRIO 

TRABALHOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO E CULTURA 

MÊS: DEZEMBRO/2019 

A Secretaria Municipal de Educação e Cultura, manteve foco em todos os trabalhos inerentes a secretaria caminhando para o encerramento de mais um ano letivo, este com um diferencial marcado pela construção no nosso Documento Orientador do Território de Redentora/RS, o qual exigiu muito esforço e dedicação nos estudos da BNCC, RCG e perfis educacionais, bem como a reflexão de que tipo de aluno queremos formar no Ensino Fundamental em nosso município (território), uma caminhada árdua, que resultou em um Documento inédito que vai nortear as aprendizagens e gradação de todas as escolas do nosso território, municipais, estaduais e estaduais indígenas à luz da BNCC e do RCG.  O documento será entregue ao Conselho Municipal de Educação para aprovação e homologação.
Neste mês, foram realizadas seis formaturas nas escolas municipais, a secretária de educação participoutambém de outras formaturas nas escolas estaduais e estaduais indígenas.
O atendimento ao público, telefone, acompanhamento da escrituração e documentações das escolas/alunos, emissão de documentos escolares, históricos, bem como pesquisa nos arquivos mortos para comprovação de documentação solicitada de pessoas que organizam sua vida para a aposentadoria, atestados e outros, e-mails, Programas Educacionais, Educacenso que foi realizado neste mês a revisão do censo escolar com o cadastramento de todo o corpo docente e discente das escolas da rede municipal e outras atividades inerentes a função, estão a cargo da servidora Marli Ferraz.
 
 
                 Setor Merenda Escolar 
 Zuleica Diniz 
Jair dos Santos 
 
Neste mês, além do acompanhamento e distribuição da merenda, a nutricionista e seu apoio organizaram lanche dos professores nos  dias de formação e reuniões, bem como assessorou as escolas nas orientações de limpeza, higiene e organização dos alimentos nas cozinhas escolares, tudo adequado de acordo com o que se tem na escola de espaço físico. O setor organizou a parte logística da alimentação nas formaturas das escolas municipais.
 
Setor Projetos e Programas Federais/PAR  
Ana Paula Trein  

* Tutoria e formação pela escola, módulo PNAE – inclusão de novos cursistas; 
* Verificação da situação das escolas junto ao PDDE; 
* Acompanhamento do Sistema Aprende Brasil da Editora Positivo; 
* Responsável pelos pedidos de compras das escolas; 

Setor de Efetividade 
Marcia Aline Dorneles Marques 

Acompanhamento dos trabalhos realizados pela secretaria para divulgação em programa de rádio da municipalidade.  
Correção de boletim de efetividade enviado pelas escolas municipais e biblioteca para posterior preenchimento e cópia para ser enviado ao Gabinete do Prefeito Municipal.  
Participação de reunião do CME, junto a regional Celeiro em Três Passos, na última reunião foi representada pela professora Daine Schroeder.
Acompanhamento do desenvolvimento das atividades do Método Líquen nas Escolas da Rede Municipal no 1º ano em todas as escolas e na Esc. Maria Belmont Albert no 1º e 2º ano. 
Outras atribuições que lhe são concedidas pela secretaria e pela administração municipal.

Setor Pedagógico 
Daiane Schroeder 
Marcia Aline D. Marques 
Mariluce Trindade 
Ana Paula Trein 
 
               O Setor Pedagógico da Secretaria Municipal de Educação e Cultura no mês de dezembro de 2019 ateve-se as seguintes atividades: 
         # Separação dos materiais do Método Líquen para todas as Escolas Municipais; 
         # Reunião com a equipe gestora responsável pela construção do Documento Norteador do município, na SMEC;                            
        # Atendimentos nos diversos serviços que a Secretaria Municipal de Educação e Cultura oferece. 
        # Acompanhamento do movimento de matrículas dos alunos da Rede Municipal;
        # Preparo e logísticas das formaturas;
        # Pesquisa com referência a vida funcional de servidores e elaboração de Atestado para fins de aposentadoria;  
        # Visitas na Escola Municipal de Educação Infantil Gente Miúda, com a finalidade de observar o andamento dos trabalhos realizados pelas crianças, professores e atendentes, bem como captar informações e passar orientações no que diz o Edital de matrículas, quanto a abertura de vagas para 2020; 
        # Visitas e acompanhamento do pedagógico e práticas educativas nas Escolas: Assis Brasil, São José, Maria Belmont Albert, Dr. Getúlio Vargas e João Pedro Gomes para também auxiliar nos planejamentos dos professores; 
       # Orientação aos diretores quanto a elaboração de projetos pedagógicos e dos PPs, também controle dos dias letivos de todas as escolas.
            O relatório exposto trata de um resumo dos trabalhos da Secretaria Municipal de Educação e Cultura nos diferentes setores, sendo que está descrito de forma sucinta e sintetizado com foco nas atividades de maior prioridade e significado no dia a dia da atividade educacional. 
 
Redentora, 23 de janeiro de 2020. 




_____________________________________________ 
Marilene de Moura Rosa 
 Secretária Municipal de Educação 
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